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Montevideo, 18 de setiembre de 2019
VIÁTICOS: Reglamentación UdelaR, Ley de Viáticos N.º 19771
A efectos de dar cumplimiento con la Ley N.º 19.771, por lo cual se hace obligatoria la rendición de cuentas de los viáticos recibidos por todos los funcionarios, en sus misiones al interior y al exterior del país, fue reglamentado en la UdelaR según resolución N.º 4  del CDGAP, de fecha 16/09/2019, las actividades que se desarrollen en el exterior del país, quedando pendiente la adecuación de su reglamentación para los viajes en el interior del país, lo cual deberá realizarse en el plazo de seis meses a partir de la promulgación de la citada ley.
Se adjunta el distribuido 1435.19 sobre la rendición de viáticos para viajes al exterior del país aprobado por la resolución del CDGAP antedicha.
Entre sus principales cambios destacamos:
1) Se entiende por viático las expensas derivadas de gastos de alojamiento, alimentación, traslado, seguro de viaje y otros gastos excepcionales relacionados directamente con el desempeño de la actividad.
2) Los rubros de alimentación y gastos de menor cuantía no podrán superar el 20% del monto total del viático asignado (no se considera transporte de menor cuantía los transportes desde el aeropuerto hasta el lugar de desarrollo del evento, o bien traslados entre las diversas localidades).
3) Para la determinación del viático al exterior se tomará como límite máximo la escala básica que fija el Ministerio de Relaciones Exteriores.
4) Dentro de los viáticos se incluirá el pago de imprevistos generados en virtud de circunstancias de fuerza mayor, lo cual representará un 20% del monto total del viático otorgado.
5) Se admitirá que otro 20% del total de gastos realizados no cuenten con comprobantes que los respalden. A tales efectos, se debe adjuntar nota justificando dichos gastos, la que tendrá valor de declaración jurada.
6) La rendición deberá verificarse dentro de los 30 días hábiles siguientes al retorno al País.
Se deberá completar la planilla de rendición de cuentas prevista para tal fin y disponible en la Contaduría del servicio en formato electrónico, instancia en la cual se adjuntará la siguiente documentación:
a) Boarding pass o fotocopia de pasaporte, cuando así correspondiere.
b) Comprobante de alojamiento.
c) Constancia del seguro de viaje.
d) Recaudos acreditantes de los imprevistos que se hubieran verificado (si corresponde).
e) Todo otro comprobante de gastos incurridos que superen el porcentaje no sujeto perceptivamente a rendición del punto 5)
7) Una vez recibida la aceptación de la rendición a través del correo electrónico denunciado, el funcionario contará con un plazo de 48 horas hábiles a los efectos de reintegrar el excedente, en el caso que correspondiere.
8) Una vez vencido el plazo previsto para el cumplimiento de la rendición de cuentas, o bien el plazo otorgado para el reintegro de fondos, se procederá al descuento en la retribución salarial del monto total del viático asignado o en su caso del excedente que no ha sido reintegrado.
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